Cj.: 476758

V Praze dne 16. 10. 2017

VYZVA K PODANI NABIDEK PRO VEREJNOU ZAKAZKU MALEHO ROZSAHU
,, POSKYTOVANI UCETNICH SLUZEB A EKONOMICKEHO PORADENSTVI V LETECH
2018, 2019, 2020 A 2021 V SOUVISLOSTI S PRIPRAVOU A KONANIM UCASTI CESKE
REPUBLIKY NA VSEOBECNE SVETOVE VYSTAVE EXPO 2020 V DUBAJI

Zadavatel Kancelai generalniho komisafe ucasti Ceské republiky na Vieobecné svétové vystave
EXPO, zastoupeny generalnim komisafem Jitim F. Potuznikem (ddle jen ,,zadavatel ), si Vas timto
dovoluje vyzvat k podani nabidky v fizeni o vefejnou zakazku malého rozsahu na sluzby s nazvem
»Poskytovani ucetnich sluZeb a ekonomického poradenstvi v letech 2018, 2019, 2020 a 2021 v
souvislosti s pFipravou a konanim uéasti Ceské republiky na Vieobecné svétové vystavé EXPO
2020 v Dubaji*.

Tato vetejna zakazka malého rozsahu je v souladu s ustanovenim § 27 a § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani vetejnych zakazek, v platném znéni (ddle jen ,,ZZVZ*) realizovana mimo rezim tohoto
zakona.

. Udaje o zadavateli

Zadavatel:

Pravni forma zadavatele (kod): Statni ptispévkova organizace (kod 331)

Nazev: Kancelai generalniho komisate ucasti Ceské republiky na
Vseobecné svétove vystavé EXPO

Sidlo: Rytitska 31, 11000 Praha 1

ICO: 68378637

Osoba opravnéna jednat jménem o » -

zadavatele: Magr. Jifi FrantiSek Potuznik

Kontaktni osoby, telefon, funkce: Lucie Gorovoj, +420 731 899 902, teditelka kancelaie

I1. Predmét verejné zakazky

Predmétem této vetejné zakazky je zajisteéni Poskytovani ucetnich sluzeb a ekonomického poradenstvi
v letech 2018, 2019, 2020 a 2021 v souvislosti s piipravou a konanim tcasti Ceské republiky na
Vseobecné svétové vystavé EXPO 2020 v Dubaji (dale jen ,,Sluzby*).

Verejna zakazka zahrnuje nasledujici sluzby:
1) Vedeni t¢etnictvi, vykaznictvi, mzdovou agendu, ekonomické poradenstvi;
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2) Utetnictvi — vedeni uéetnich knih a zpracovani uéetnich vykazi podle zékona o
ucetnictvi a piislusnych predpisit v mésicnich intervalech do 15. dne nasledujiciho
meésice. Zpracovani fadné rocni Ucetni zavérky 2018, 2019, 2020, mimoiadné rocni
ucetni zavérky 2021,

3) Zptistupnéni Gcetnictvi na internetu, metodicka pomoc zadavateli;

4) Mzdova agenda — vedeni mzdové agendy zadavatele pro ¢tyfi zaméstnance
V pracovnim poméru a zaméstnance V rezimu DPP, DPC, vcetné povinnych odvodi
(dang, pojisténi);

5) Vykaznictvi — zpracovani vykazi podle pfislusnych piedpisi Ministerstva financi,
CSU, zfizovatele zadavatele (MZV CR), zpracovani podkladi pro fadné vyuétovani
dani a zdkonem stanoveného pojisténi;

6) Ostatni — zastupovani zadavatele pied finanénim Gfadem, organy interniho auditu
nadfizeného ¢lanku statni spravy nebo externimi auditory, zdravotnimi pojistovnami a
spravou socialniho zabezpeceni.

7)  Predpokladana hodnota veiejné zakazky

Ptedpokladana hodnota vetejné zakazky ¢ini 2.000.000,- K¢ bez DPH. Celkova cena vefejné zakazky
bez DPH nepiekroci tuto hranici.

8)  Doba a misto plnéni verejné zakazky.

Plnéni zakazky bude probihat v dobé od 1. 1. 2018 do 31. 12. 2021. Mistem plnéni je Ceska republika.

9)  Pozadavky na kvalifikaci
Zadavatel pozaduje prokazani splnéni minimalni tirovné kvalifikace uvedené dale v této vyzve.

Dodavatel, ktery v ramci své nabidky neprokaze splnéni podminek Kkvalifikace v rozsahu dle této
vyzvy, bude z fizeni o vefejné zakazce automaticky vyloucen.

Zakladni zpisobilost
Podminky zakladni zptsobilosti spliiuje dodavatel, ktery:

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pied zahajenim zadavaciho fizeni pravomocné
odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze ¢. 3 k ZZVZ nebo obdobny trestny ¢in podle
pravniho fadu zemée sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfiihlizi,

b) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiovy
nedoplatek,

¢) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na vefejné zdravotni pojisténi,
d) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na

penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) neni Vv likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o upadku, nebyla vii¢i nému natizena
nucena sprava podle zvlastniho pravniho ptedpisu a neni ani v obdobné situaci podle pravniho
fadu zemée sidla dodavatele.



Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminky zakladni zptisobilosti podle pism. a) vyse spliiovat
tato pravnickd osoba a zaroven kazdy Clen statutdrniho organu. Je-li ¢lenem statutarniho organu
dodavatele pravnicka osoba, musi podminku zakladni zpisobilosti podle pism. a) vyse spliiovat

a) tato pravnicka osoba,
b) kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby a
C) osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

Splnéni podminek zékladni zptisobilosti dodavatel prokazuje predlozenim cestného prohlaseni, z jehoz
obsahu bude zfejmé, Ze dodavatel pozadovanou zakladni zpusobilost spliiuje. Dodavatel muze k
prokéazani splnéni kvalifikace dolozit vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelll nebo certifikat
vydany v ramci systému certifikovanych dodavatelti.

Cestné prohlageni pravnické osoby musi byt podepsano statutarnim organem nebo jinou zmocnénou
0sobou. V piipadé podpisu jinou osobou musi byt originalni zmocnéni této osoby dolozené spole¢né s
nabidkou dodavatele.

Z obsahu ptedlozeného cestného prohlaSeni musi jednoznacné vyplyvat splnéni podminek zakladni
zpusobilosti dodavatelem v plném rozsahu. Zadavatel bude pozdé&ji po vybraném dodavateli, kterému
bude zaslana objednavka na plnéni zakédzky, vyzadovat vypis z evidence Rejstiiku trestli pro prokazani
splnéni podminek zakladni zpasobilosti analogicky podle § 74 odst. 1, pism. a) ZZVZ.

Profesni zpiisobilost

Dodavatel je povinen alesponi formou ¢estného prohlaseni prokazat zadavateli, ze spliiuje minimalni
urovei profesni zptisobilosti Stanovenou nize:

a) dodavatel disponuje zapisem v obchodnim rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,

b)  dodavatel disponuje opravnénim k podnikani podle zvlastnich pravnich piedpist v rozsahu
odpovidajicim predmétu verejné zakazky,

c) dodavatel disponuje dokladem osvédcujicim odbornou zpisobilost dodavatele nebo osoby,
jejimz prostrednictvim odbornou zpusobilost zabezpecuje.

Cestné prohlaseni pravnické osoby musi byt podepsano statutarnim organem nebo jinou zmocnénou
osobou. V pfipad¢ podpisu jinou osobou musi byt originalni zmocnéni této osoby doloZzené spolecné s
nabidkou dodavatele.

Z obsahu predlozeného Cestného prohlaseni musi jednoznacné vyplyvat splnéni podminek profesni
zpusobilosti dodavatelem v plném rozsahu.

Zadavatel bude pozdéji po vybraném dodavateli, kterému bude zaslana objednavka na plnéni zakazky,
vyzadovat ptislusné doklady, a to:

a) vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence, pokud je
v ni zapsan, dle § 77 odst. 1 ZZVZ,

b)  doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich ptfedpisi v rozsahu odpovidajicim
predmétu vetfejné zakazky, zejména doklad prokazujici ptislusné zivnostenské opravnéni Ci
licenci;

C) doklad o vysokoskolském magisterském vzdelani v oboru odpovidajicim predmétu vefejné
zakazky (tj. titul Mgr., Ing. a obdobné tituly).



Technicka kvalifikace

Zadavatel nepozaduje prokazani splnéni technické kvalifikace.

10) Zpusob zpracovani nabidky a dal$i podminky

Dodavatel zpracuje nabidku v pisemné formé, v éeském jazyce, v souladu s pozadavky zadavatele
uvedenymi v této vyzve.

Nize uvedené pozadavky zadavatele na zplisob zpracovani a formu nabidky maji zajistit piehlednost a
porovnatelnost predkladanych nabidek a jsou doporuéujiciho charakteru.

Zadavatel doporucuje, aby nabidka uchazece byla ¢lenéna v souladu s nize uvedenym fazenim:

1 Kryci list nabidky

2 Obsah nabidky

3 Cestné prohlageni k prokazani splnéni podminek zakladni zptisobilosti

4 Cestné prohlaseni nebo piislusné doklady k prokdzani splnéni podminek profesni

zpusobilosti

Nabidka bude kvalitnim zplsobem vytiSténa tak, Ze bude dobfe Citelna a vCetné pfiloh svazana tak,
aby bylo zabranéno neopravnéné manipulaci s jednotlivymi listy. Nabidka nebude obsahovat opravy a
prepisy a jiné nesrovnalosti, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

Nabidku poda dodavatel v uzaviené a zcela neporusené obalce ¢i v jiném obalu, ozna¢eném nazvem
verejné zakazky a napisem ,,NEOTVIRAT*.

11) Hodnotici kritérium a zpisob zpracovani nabidkové ceny

Tvvr

DPH.
Nabidkova cena bude zahrnovat veskeré naklady uchazece na plnéni vefejné zakazky malého rozsahu.

Nabidkova cena uchazece uvedend v nabidce musi byt stanovena v korunach ceskych a zplisobem
uvedenym nize v tomto ¢lanku Vyzvy, a to v nasledujicim ¢lenéni:

Nabidkova cena 2018 | Sazba DPH v % Vyse DPH v K¢ Nabidkovd cena za
za jeden mésic bez jeden mésic s DPH
DPH

Nabidkova cena 2019

) - Sazba DPH v % Vyse DPH v K¢ Nabidkova cena za
za jeden mésic bez jeden mésic s DPH
DPH
Nabidkova cena 2020 | Sazba DPH v % Vyse DPH v K¢ Nabidkovd cena za
za jeden mésic bez jeden mésic s DPH
DPH




Nabidkova cena 2021 | Sazba DPH v % Vyse DPH v K¢ Nabidkova cena za
za jeden mésic bez jeden mésic s DPH
DPH

Nabidkovd cena za | Sazba DPH Vv % Vyse DPH v K¢ Nabidkova cena s DPH
ro¢ni zavérku 2018 bez

DPH

Nabidkovd cena za | Sazba DPH v % Vyse DPH v K¢ Nabidkova cena s DPH
ro¢ni zavérku 2019 bez

DPH

Nabidkovd cena za | Sazba DPH Vv % Vyse DPH v K& Nabidkova cena s DPH
ro¢ni zavérku 2020 bez

DPH

Nabidkova cena za | Sazba DPH Vv % Vyse DPH v K¢ Nabidkova cena s DPH
ro¢ni zavérku 2021 bez

DPH

Uchazec dale v nabidce uvede celkovou nabidkovou cenu uréenou dle nasledujiciho vzorce:
Celkova nabidkova cena bude stanovena jako soucet nasledujici osmi polozek:

a) nabidkova cena 2018 za jeden mésic * 12

b) nabidkova cena 2019 za jeden mésic * 12

c) nabidkova cena 2020 za jeden mésic * 12

d) nabidkova cena 2021 za jeden mésic * 12

e) nabidkova cena za ro¢ni zavérku 2018

f) nabidkova cena za ro¢ni zavérku 2019

g) nabidkova cena za ro¢ni zavérku 2020

h) nabidkova cena za ro¢ni zavérku 2021

Nabidky, které budou doruceny ve lhité pro podani nabidek, budou aplné a v souladu s touto vyzvou,
budou hodnoceny dle vyse predlozené nabidkové ceny v K¢ bez DPH.

Dodavatel stanovi nabidkovou cenu za provedeni vefejné zakazky v souladu s touto zadavaci
dokumentaci, a to absolutni ¢astkou v korunach Ceskych. Nabidkova cena bude dale strukturovana
jako nabidkova cena bez DPH, vySe DPH a nabidkova cena vcetné DPH.
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12) Misto podani nabidky a lhuta pro podani nabidky
Nabidku uchazeci predlozi postou nebo osobn¢€ na adresu: sidlo zadavatele.
Nabidky je mozné podavat nejpozdé&ji do 30. 10. 2017 do 10:00 hodin.

Kontaktni osoba: Lucie Gorovoj, feditelka kancelafe, tel: +420 731 899 902, e-mail:
gorovoj@czexpo.com

Nabidka musi byt pfedlozena v uzaviené obalce nadepsané ,,Poskytovani tucetnich sluzeb a
ekonomického poradenstvi v letech 2018, 2019, 2020 a 2021 v souvislosti s piipravou a konanim
tcasti Ceské republiky na Vieobecné svétové vystavé EXPO 2020 v Dubaji“ a ,NEOTVIRAT*.

13) Prava zadavatele a ostatni podminky

Dodavatel podava nabidku na celou vetejnou zakazku a nabidka musi byt zpracovana v plném rozsahu
stanoveném touto zadavaci dokumentaci. Kazdy uchaze¢ mtze podat pouze jednu nabidku. Zadavatel
nepfipousti podani variantnich nabidek.

Dodavatel, ktery podal nabidku v fizeni, nesmi byt soucasné¢ subdodavatelem, jehoz prostiednictvim
jiny dodavatel v tomtéz tizeni prokazuje kvalifikaci. Pokud dodavatel poda vice nabidek samostatné
nebo spole¢né s jinymi dodavateli, nebo je subdodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny dodavatel
Vtomtéz fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel vSechny nabidky podané takovym dodavatelem
vyradi.

Zadavatel si dale vyhrazuje nize uvedend prava a podminky:

. zadavatel si vyhrazuje pravo v prub&hu lhity pro podani nabidek vyzvu zménit, uptesnit
nebo doplnit.
. zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nahradu jakychkoliv nakladt, které dodavatel

vynalozi v souvislosti se svou ucasti v fizeni o vefejné zakazce,

. zadavatel si vyhrazuje pravo zvefejnit veSkeré podklady fizeni o vefejné zakdzce na
svych internetovych strankach, resp. profilu zadavatele (napt. podklady z posouzeni a
hodnoceni nabidek, oznameni o vysledku fizeni, objednavku na plnéni zakdzky
zaslanou vitéznému uchazeci),

. zadavatel si vyhrazuje pravo fizeni o vetejné zakazce zrusit, a to i bez uvedeni diivodu.

. zadavatel si vyhrazuje pravo nerealizovat zakdzku v plném rozsahu.

14) Dodateéné informace

Zadost o dodateéné informace k zadavacim podminkdm musi byt zadavateli dorudena prostfednictvim
kontaktni osoby zadavatele. Dodatecné dotazy k zadavacim podminkam musi byt zadavateli zaslany
pisemné (emailem, posStou), a to kontaktni osob¢.

Zadavatel muaze poskytnout dodavatelim dodate¢né informace k zaddvacim podminkam ibez
predchozi zadosti.

15) Obchodni podminky

Obchodni a platebni podminky vymezujici pozadavky na plnéni vefejné zakazky, jsou nasledujici:



Zadavatel vystavi vybranému dodavateli na vefejnou zakazku ,Poskytovani ucetnich sluzeb a
ekonomického poradenstvi v letech 2018, 2019, 2020 a 2021 v souvislosti s pfipravou a konanim
casti Ceské republiky na Vieobecné svétové vystavé EXPO 2020 v Dubaji“ objednavku na sluzby
v rozsahu dle této Vyzvy.

Dodavatel je povinen poskytovat sluzby na zakladé objednavky a pokynii zadavatele, a to vzdy
s nalezitou odbornou pééi a vsouladu spodminkami stanovenymi v této Vyzvé a pfisluSnymi
pravnimi predpisy.

Odménu za poskytnuté sluzby uhradi zadavatel do 15 dnl po obdrZeni faktury (danového dokladu),
vystavené dodavatelem za piislusné obdobi/¢innost. Dodavatel je opravnén vystavit fakturu (dafovy
doklad) vzdy po uplynuti ptislusného obdobi ¢i provedeni ¢innosti, za néz je faktura (danovy doklad)
vystavena.

Faktura (dafiovy doklad) bude znit na ¢astku odpovidajici ptislusné ¢asti nabidkové ceny dodavatele,
pfipadné navySené 0 DPH v zdkonné vySi. Zadavatel je opravnén odmitnout zaplaceni faktury
(daniového dokladu), pokud bude vystavena v rozporu s podminkami stanovenymi v této Vyzvé nebo
nebude obsahovat veskeré zakonné nalezitosti. Zadavatel v takovém pfipadé dodavateli fakturu
(danovy doklad) vrati s vytCenim vad a dodavatel je povinen vystavit opravnou fakturu (dafovy
doklad). Splatnost odmény pocina bézet znovu od okamziku doruceni opravené faktury (danového
dokladu).

Zadavatel a dodavatel jsou povinni zachovavat ml¢enlivost 0 informacich divérné povahy ziskanych
béhem plnéni vetejné zakazky dle této Vyzvy.

Nabidka musi byt ze strany uchazeCe podepsana statutarnim organem nebo jinou osobou k tomuto
pravnimu jednani opravnénou. Zadavatel doporucuje, aby original ¢i Gfedné ovéfena kopie tohoto
opravnéni byly v takovém piipadé soucasti nabidky uchazece.

16) Prilohy
Nedilnou soucasti této vyzvy jsou:
Ptiloha 1: Vzor - Kryci list nabidky
Ptiloha 2: Vzor — Obsah nabidky
Piiloha 3: Vzor - Cestné prohlaseni k prokazani splnéni podminek zakladni zptisobilosti

Piiloha 4: Vzor - Cestné prohlaseni k prokazani splnéni podminek profesni zpiisobilosti

V Praze dne 16. 10. 2017

Mgr. Jiti FrantiSek Potuznik,

generalni komisar



